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MANUAL DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES DOS PROGRAMAS
DE POS-GRADUACAO

Em atendimento as Portarias CAPES n° 156 de 28 de novembro de 2014 e n° 132 de 18 de
agosto de 2016, que aprova o regulamento do Programa de Apoio a Pds-Graduagao -
PROAP e padroniza e regulamenta o Auxilio Financeiro Diario respectivamente, seguem as

orientagdes sobre o auxilio financeiro para estudantes:

Da Concessao do Auxilio Financeiro Diario

1. Fardo jus a percepgdao do Auxilio Financeiro Didrio os discentes regularmente
matriculados nos programas de pods-graduagao stricto sensu para participagdo em

atividades académicas e/ou cientificas vinculadas ao respectivo programa;

2. O valor do Auxilio Financeiro Diario (Nacional) a ser pago aos discentes
regularmente matriculados nos programas de pés-graduacdo stricto sensu para
participacdo em atividades académicas e/ou cientificas no pais é R$320,00 (trezentos e

vinte reais);

3. O valor do Auxilio Financeiro Didrio (Internacional) a ser pago aos discentes
regularmente matriculados nos programas de pds-graduagdo stricto sensu para
participagdo em atividades académicas e/ou cientificas nos exterior é definido por
Grupo de Paises de Destino conforme tabela abaixo e a conversdo em reais sera feita
utilizando a taxa de conversdo do Banco Central do Brasil no dia do pagamento do

auxilio ao beneficiario;

GRUPO PAISES VALOR DO AUXILIO DIARIO
(UsD)
A Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina- 180

Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democrética da Coréia,
Costa Rica, El Salvador, Equa- dor, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana,
Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano,
Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru,
Nepal, Nicardgua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somadlia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Taildndia, Timor Leste, Tonga, Tunisia,
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Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietnd, Zimbdbu

B Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, 260
Bdsnia-Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar,
Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,
Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, 1émen, Ilhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia, Madagascar, Malaui,
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zeldndia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela

C Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, 310
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canadd, Cingapura, Congo, Costa
do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Leténia, Libéria, Litudnia, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Re- publica
Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sdo
Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda,
Zambi.

D Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do 370
Sul, Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia,
Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro,
Noruega, Om3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz,
Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu

4. Para o cdlculo do pagamento do Auxilio Financeiro Diadrio deve-se considerar que o
ultimo dia de atividade corresponde a meia didria (é necessario atencdo ao
preenchimento da quantidade de didrias nos Formularios de Auxilio Financeiro Nacional e
Internacional );

5. E vedado o pagamento de Auxilio Financeiro Didrio aquele que fizer jus a percepcio
de diarias nos termos da legislagao especifica federal, estadual ou municipal;

6. E vedado o pagamento de Auxilio Financeiro Diario aquele que, de outro modo tiver
custeadas despesas de hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano,
relacionadas a mesma viagem.

7. A Coordenagdao do Programa de Pos-Graduagdao poderd conceder o Auxilio
Financeiro Diario em numero menor de dias do que os da programacdo do evento

diante da demanda e da disponibilidade financeira;

8. Fica sob a responsabilidade da Coordenacdao do Programa de Pés-Graduacdo a
definicdo da quantidade de Auxilio Financeiro a ser concedido dentro da

disponibilidade de recursos PROAP concedida ao respectivo programa
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Do Procedimento de Solicitacao de Auxilio Financeiro Diario

9. A Coordenagdo do Programa de Pés-Graduacgdo solicitante devera formar, com no minimo

quinze dias de antecedéncia, Processo no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e

Contratos - SIPAC com o formulario correspondente (disponivel no sitio da PROPG) e os

seguintes documentos:

9.1. Para participagdo de alunos em atividades académicas e/ou cientificas no

pais:

vk wnN

Oficio especificando o evento e/ou atividade a ser desenvolvida, o
seu periodo e a quantidade de auxilios que o estudante perceberd
Xerox da Identidade e CPF

Comprovante de Matricula

Aceite do trabalho

Justificativa no oficio caso o periodo do evento tenha divergéncia
coma quantidade de auxilios solicitados

Planejamento de trabalho avalizado pelo professor orientador (
Pesquisa de Campo)

9.2. Para participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro Programa
de Pds-Graduacdo no pais, desde que estejam relacionados as suas
dissertagdes e teses:

w

Oficio especificando o evento e/ou atividade a ser desenvolvida, o
seu periodo e a quantidade de auxilios que o estudante perceberd
Xerox da Identidade e CPF

Comprovante de Matricula

Justificativa no oficio caso o periodo do evento tenha divergéncia
com a quantidade de auxilios solicitados

9.3. Participacdo de alunos em atividades académicas e/ou cientificas no

exterior:

w

Oficio especificando o evento e/ou atividade a ser desenvolvida, o
seu periodo e a quantidade de auxilios que o estudante perceberd
Xerox da Identidade e CPF

Comprovante de Matricula

Aceite do trabalho
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5. Tradugdo do aceite caso esteja em lingua estrangeira

6. Justificativa no oficio caso o periodo do evento tenha divergéncia
com a quantidade de auxilios solicitados

7. Planejamento de trabalho avalizado pelo professor orientador (
Pesquisa de Campo)

10. O campo Tipo de Processo do SIPAC deve ser preenchido com a opc¢do Auxilio
Financeiro e o campo Assunto Detalhado com a informacdo do evento e/ou atividade
a ser desenvolvida, o periodo e o local. E necessario cadastrar como interessado o
aluno do programa que serd beneficiado, incluindo o seu e-mail, e o préprio programa,
também incluindo seu e-mail (Vide Anexos);

11. Para cada solicitagdo de auxilio financeiro devera ser cadastrado processo
individualizado no SiPAC;

12. O processo devera ser encaminhado a PROPG;

Da Prestacao de Contas
13. O estudante beneficiado com Auxilio Financeiro Diadrio devera apresentar
prestacdo de contas, no prazo de 05 (cinco) dias, a Coordenac¢do do Programa de Pds-

Graduagao.

14. O formuldrio para prestagdo de contas encontra-se disponivel no sitio da PROPG.
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ANEXOS

PROCiEDIMENTO PARA CADASTRAMENTO DO PROCESSO
PROCEDIMENTO NO SISTEMA SIPAC

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * © processo Interno ' Processo Externo

Tipo do Processo: * AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

= = Nome do Programa
Curso de Pés Graduagdo:

PORTARIA DO PROAP/CAPES N 156/2014 -Art. 7°.INC.II- H) PARTICIPAGAO DE PROFESSORES,
Assunto Detalhado: # PESQUISADORES E ALUNOS EM ATIVIDADES CIENTFICO-ACADEMICAS NO PAIS E NO EXTERIOR.
Empenho SIAFI - 2017NE000332)

VALOR: R$ --- = Total Solicitado

pelo Proponente
(900 caracteres/273 digitados)

Natureza do Processo: # OSTENSIVO B Nome do Evento e

Tipo de Evento
AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE NO EVENTO: -

% LOCAL:
Observagdo: G
r Cidade, Estado e Pais
PERIODO: [ =
Data do Evento
(4000 caracteres/162 digitados) Acione ao Terminar o

Preenchimento
Cancelar = Continuar >> = o=

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Sist. de Protocolos

« m

‘Az Documento Detalhado

Opsies de Documentos: @ Informar Nove Decumentce Consultar Documentss Existentes
INFORMAR DOCUMENTO
i - 3w A T = — -~ 3o
Tipe do Dacumento GAMENTO NSo pr eerfcher
Assunto Detalhado: —
N&o preencher, (1000 caracteres/0 digitedas]

_

Obsarvacias:

1200 e actonma/0 SigRados) ATENCAO AO PREENCHIMENTO DOS CAMPOSDE 1 A 4

@‘Exm i LA 1 — Registrar data da solicitagdo;
Dn““.:::,:::: 5 = E]@ 2 — Identificar o tipo de documento (NF, Oficio, Cl);
— 3 - Ano de expedi¢cdo do documento;
N.;.ma@,_:nm,s: . @ 4 — Quantidade de folhas do processo.

Unidade de Origem: [12.01.74.0/ |[NUCLEO FINANCEIRO/PROPG (12.01.74.03]

- Identifique sua Unidade
5 ASSISTENTE PRO REITORIA PESQ FOS GRAD (12.61.74.08)

COORDEMACAD DE EN SINO DE POS-GRADUACAO/FPROPPS (12 04 741
DE SETOR 2017473

NOCLED DE COMPRAL/PROPG (12.01.74.72)

NUCLEOQ DE IMPORTACAO/PROPG 74.74)

SECRETARIA ADMINI STRATTVA D& PROPG (12.91.74.02)

) 55TOR DE CURSOS © BOLSALPRORG (12.94.74.63)

=7 SETOR DE PESQUISAS/PROPG (12.61.74.07) ok

=

Cédigo da Sua L

ENTE BATEINAL”

B i
Arquive Digical: [ Selecener auws... | Nenhum arguive selecionace. (3] Selecione Sempre a Op¢do
Proc. Original

Tipo de Corferdnci

Q= i &: Remowver

Assinanres 0o DocumenTo
& Besinants

N — = Acione “Inserir Documento”
Nanbum Assinante Informade.

T ———
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4| _JINSIIUIUDE LEIRAS (12.01.18)

4 (INSTITUTO DE MATEMATICA (12.01.17)

# (] INSTITUTO DE PSICOLOGIA (12.01.67)

(] INSTITUTO DE QUIMICA (12.01.15)

4 1INSTITUTO DE SAUDE COLETIVA (12.01.12) i

Tipo de Conferéncia: | -- SELECIONE -- E|

Arquivo Digital: | Selecionar arquivo... ] Nenhum arquivo selecionado.

J: Adicionar Assinante  &): Remover Assinante
ASSINANTES DO DOCUMENTO
# Assinante

Nenhum Assinante Informado. @

Inserir Documento
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

j:\ﬁsualizar Documento L—\: Visualizar Informacbes Gerais ‘Eszxduir Documento

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Tipo de Documento Data de Documento  Origem

& PrgavENTO 02052017 NUCLEO FINANCEROIPROPG (12017404) ERRSR

. << Voltar || Cancelar | Continuar >> -
Pagamento Inserido Continuar,para

préoxima tela
Sist. de Protocolos

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: () senvidor @ Aluno | Credor Unidade ) Outros

ALUNO Digite as Iniciais do Nome
doAluno

Aluno: # &
= E-mail:

Digite o e-malil do Aluno = Inserir
# Campos de preenchiments obrigaténo,

Apésinserir Aluno .g{; Excluir Interessado

InTeressAos Insertoos no Processo (1)

E-mail Tipo

212215211 ANTONIO CLAUDIO DA SILVA PIRES ACPIRES@UFBAER Aluno Pés-Graduacio 9

<<Voltar || Cancelar || Continuar >> | o)

Acionar “Contnuar >>"

Sist. de Protocolos
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Continuacao
Repita o Procedimento de Insercao para Unidade

L) A D4 NTER 5 ¥ B LN 5
DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Servidor Aluno Credor @ Unidade Outras Digite as Primeiras
Letras do Nome da
UNIDADE Selecione Unidade
Unidade: # <=
E-mail:
Insira E-mail do
programa Inserir

& Campos ds presrchimerts sbrgatbra, Insira os Dados

4J: Excluir Interessado
Identificador Nome E-mail Tipo
212215211 | ANTONIO CLAUDIO DA SiLVA PIRES ACPIRESBUFBABR Auno Pés-Graduagio o
12012803 COLEGIADO DO GURSO DE CANTO/EMUS CANTORUFBABR Unidade o

<< Voltar | Cancelar | Continuar >>

Sist. de Protocolos

MOVIMENTACAD INICIAL DO PROCESSO

Data de Envio: 04/05/2017
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUAGAO (12.01.74)
UNIDADE DE DESTINO *
Unidade Sugerida: |-~ SELECIONE -- [+]

_ S

Insira o Cédigo Devera selecionar
12.01.74 41 UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (12.00) Pré-Reitoria de
Ensino de Pés-
Graduagdo ou
Pré-Reitoria de
Criagdo e

@ Outra Unidade:
Inovacdo

DADOS COMPLEMENTARES
Tempo Esperado na Unidade de Destine: (Em Dias) <= N3o Preencher

Informar Despache: * () gim @ N30 <= Selecionar “N&o”

<< i »»
Voltar || Cancelar || Continuar T o e —

Sist. de Protocolos
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- Sistema Integrado de Patriménio, Administraciio @ Contratos

ANTONIO CLAUDIO DA SILVA PIRE... Orgamento: 2017 @ Médulos
m PRO-REITORIA DE ENSINO DE m—m {12.01.74)

--- MUDAR DE s1STEl ~ [IEEEEY

ol Caixa Postal

% Abrir Chamado
=2 Portal Admin.

S Alterar senha € Ajuda
S1ST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMACAO DOS DADOS DO PROCESSO

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

CURSO DE pOS GRADUACAO: PORTARIA DO PROAP N© 156/2014 -ART, 79.INC.II- H) PARTIC[DAC_AO DE

Assunto Detalhado: PROFESSORES, PESQUISADORES E ALUNOS EM ATIVIDADES CIENTIFICA E ACADEMICAS NO PAIS E NO
EXTERIOR. EMPENHO SIAFI - 2016NE------ VALOR: R$

Natureza do processo: OSTENSIVO

Observacio: AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE NO EVENTO: LOCAL: PERIODO:

|z Visualizar Doc iz Visuali F Ges Gerais

DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Tipo de Documento

Data de Documento  Origem
&3 PAGAMENTO

31/12/2000 NUCLEO FINANCEIRO/PROPG (12.01.74.04) =) a
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail Tipo
212215211 ANTONIO CLAUDIO DA SILVA PIRES ACPIRES@UFBABR Aluno Pés-Graduacio
12012809 COLEGIADO DO CURSO DE CANTO/EMUS CANTO@UFBABR Unidade
MOVIMENTACAO INICIAL DO PROCESSO

Data de Envio: 04/05/2017

Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ENSINO DE QéS-GMDUACAO {12.01.74)
Destino: SECAO DE PROTOCOLO/CCF (12.01.46.01)
Tempo Esperado: NAD DEFINIDO

Confirmar | << Voltar || Cancelar
Concluir

procedimento Sist. de Protocolos
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